Муниципальное казенное дошкольное   образовательное учреждение

Быковский детский сад №3 «Солнышко»

ПРИКАЗ
   25.07.2017 г.                                                                                                     №45

 «Об утверждении графика дежурных администраторов»
В целях улучшения работы и распределения обязанностей между членами администрации МКДОУ
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить график дежурных администраторов на учебный год:
	Дни недели
	ФИО сотрудника
	Должность

	Понедельник
	Филипповская И.Ю
	Заведующий 

	Вторник
	Романеко И.С.
	Завхоз 

	Среда
	Сизова В.Н.
	Медсестра 

	Четверг
	Катина Л.Ю.
	Председатель ПК

	Пятница 
	Романеко И.С.
	Завхоз


2. Вменить в обязанности дежурных администраторов:
- находиться в ДОУ с 8.00 ч до 18.00 ч. без выхода из детского сада, исполнение обязанностей заведующей начинается с 17.00 ч или с момента отсутствия руководителя в ДОУ;

- осуществлять контроль за соблюдением пропускного режима в ДОУ, сохранности имущества;

- нести ответственность за освещенность здания ДОУ и территории в вечернее время;

 - следить за тем, чтобы родители (законные представители) в вечернее время пользовались входами и выходами в соответствии каждой возрастной группы;

- рассматривать возникающие вопросы, требующие безотлагательного и здоровья детейого решения, помогать выходить из конфликтных ситуаций; 

- осуществлять контроль за работой педагогов и обслуживающего персонала в вечернее время;
- сообщать незамедлительно  об экстренных ситуациях в службу МЧС района;
- соблюдать требования безопасности ПБ, охраны труда и техники безопасности, охраны жизни и здоровья детей;

- нести ответственность за обеспечение нормального функционирования ДОУ.

3. Ответственность за обеспечением нормального функционирования ДОУ в случае отсутствия руководителя возложить на завхоза Романенко Ирину Сергеевну.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Заведующий МКДОУ Быковский 

детский сад № 3 «Солнышко»:                                                             Филипповская И.Ю.

